URZAD GMINY GOLUB-DOBRZYN
ul. Plac 1000-lecia 25
87-400 Golub-Dobrzyn

NP 781019560 ReGONoosrsssrn  OGLOSZENIE O NABORZE NR 3/2019

z dnia 10 maja 2019 r.
Wojt Gminy Golub-Dobrzyn
oglasza nabér nawolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Golub-Dobrzyn
87-400 GOLUB-DOBRZYN, ul. Plac 1000-lecia 25

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego :

Radca prawny

2. Wvymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

I. Niezbedne:

1.1 Kandydatem na w/w stanowisko pracy moze by¢ osoba, ktéra posiada:

1) obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych /Dz.U. z 2018 1., poz. 1260 z pdzn. zm./;

2) ma pelng zdolnos¢ do czynnoscei prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig, nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

4) wyksztalcenie wyzsze magisterskie, kierunek prawo;

5) prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego potwierdzone wpisem na listg
radcow prawnych;

6) znajomos¢ przepisdw prawa cywilnego, materialnego, postepowania
administracyjnego i cywilnego oraz innych przepiséw regulujacych funkcjonowanie
samorzadu terytorialnego m.in. ustawy o samorzadzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych, o zamdwieniach publicznych, o finansach publicznych.

II. Wskazane:

1) co najmniej 5 letnie do§wiadczenie w pracy w administracji;

2) umiejetno$é analitycznego myslenia i negocjacji;

3) komunikatywno$é, kreatywnos¢, komunikacja werbalna i pisemna, umiej¢tnos¢ pracy
w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) zapewnienie obshugi prawnej Rady Gminy, Skarbnika Gminy, Sekretarza Gminy,
komoérek organizacyjnych Urzgdu Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych wiasnej obstugi prawne;j;

2) opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow aktow
prawnych organéw samorzadu Gminy (uchwal zarzadzen, decyzji), zawieranych
uméw 1 porozumien, sporzadzanie opinii prawnych w sprawach kierowanych przez
pracownikéw Urzedu, weryfikowanie dokumentacji tworzonej w ramach



b

postgpowania administracyjnego, programéw pomocowych, w sferze zaméwien
publicznych itp.;

3) reprezentowanie intereséw Gminy w ramach udzielonych pelnomocnictw przez Wajta

Gminy przed sagdami i innymi organami i instytucjami, zapewnienie poprawnego
obiegu dokumentéw wynikajacych z zastepstwa procesowego;

4) przygotowywanie stosownych dokumentoéw do sadéw w sprawach, ktérych Gmina jest

strong.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1)
2)

3)

miejsce pracy: Urzad Gminy Golub-Dobrzys, ul. Plac 1000-lecia 25
87-400 Golub-Dobrzyn;

praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na II pigtrze w budynku nie posiadajacym
windy i sanitariatéw dostosowanych dla 0s6b niepetnosprawnych;

czas pracy- pelny etat (czas pracy radey prawnego w lokalu Urzedu Gminy Golub-
Dobrzyn- minimum 16 godzin tygodniowo).

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie oraz w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych jest
rowny 6%.

Wymagane dokumenty :

1) list motywacyjny;

2) zyciorys / CV/ z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

4) kopie swiadectw pracy;

5) kopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztalcenie;

6) kopie dokumentéw o ukoniczonych kursach podnoszacych kwalifikacje;

7) kopig wpisu na listg radcow prawnych;

8) os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych;

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii;

10)kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$é (w przypadku, gdy
kandydat zamierz skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych).



Wymagane dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Ogloszenie o naborze
na stanowisko radca prawny” mozna sktada¢ w terminie do 20 maja 2019 r.:

- osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Golub-
Dobrzyn pok. 4, IT pigtro
- lub przestac na adres : Urzad Gminy Golub-Dobrzyn
(decyduje data wptywu do ul. Plac 1000-lecia 25,
Urzgdu Gminy) 87-400 Golub-Dobrzyn

Oferty, ktére wplyna do Urzedu po terminie nie bedg rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.

7. Inne informacje:

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe]j Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Golub-Dobrzyn oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy.
Dodatkowe informacje: (0-56) 6835400-03.
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