WOJT GMINY
GOLUB-DOBRZYN

Zarzqdzenie Nr 44/2016
Wojta Gminy Golub-Dobrzyr
z dnia 30.09.2016

W sprawie zmian do przyjetych zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Golub-
Dobrzyn.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z

2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm., ostatnia zmiana: Dz.U. z 2011 r. Nr 232, poz. 1378) i

szezegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia § lipca 2010 r. w sprawie szczegoblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861, zm. Dz.U. 22012 r., poz. 121), zwanego dalej

»rozporzadzeniem”,
2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci

oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W zataczniku Nr 1,3 i 3a do Zarzadzenia Wojta Gminy Golub-Dobrzyn Nr 46/2010 z dnia

27.12.2010 r. zmienionego zarzgdzeniem Nr 48/2012 z dnia 31.07.2012 wprowadza si¢
zmiany okreslone zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 01 stycznia 2016
I.




OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zatgeznik nr 1 do zarzadzenia Wojta Gminy Nr 44/2016)

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy Golub-Dobrzyi prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy Plac
Tysiaclecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyn

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegblne miesiace, w ktorych sporzadza sig:

W jednostkach budzetowych:

— deklaracje ZUS,

— deklaracje o podatku dochodowym od oséb fizycznych
oraz

— sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3
lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103):

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
sprawozdanie Rb -27S
sprawozdanie Rb -28S

Za okresy kwartalne sporzgdza si¢ sprawozdania:
sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb -Z
sprawozdanie Rb-NDS
sprawozdanie Rb-50
sprawozdanie Rb— N

sprawozdanie Rb-277Z

Za okresy polroczne skiada sie:
sprawozdanie Rb 278
sprawozdanie Rb 28S



sprawozdanie Rb -Z
sprawozdanie Rb - N
sprawozdanie Rb-NDS
sprawozdanie Rb-27ZZ
sprawozdanie Rb-50
sprawozdania Rb-ZN

Za rok skiada sie:

sprawozdanie Rb 278

sprawozdanie Rb 288

sprawozdanie Rb -Z

sprawozdanie Rb -N

sprawozdania Rb-ST

sprawozdania Rb-PDP

sprawozdania Rb-50

sprawozdania Rb UZ

sprawozdania Rb UN

sprawozdania Rb-ZN

sprawozdania Rb 2777

Sprawozdanie finansowe obejmujace:

— bilans jednostki budzetowej wedlug zalacznika nr 5 do »rozporzadzenia™,

— rachunek zyskow i strat (warjant poréwnawczy) wedlug zalacznika nr 8 do »rozporzadzenia®™,

— zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zalgcznika nr 9 do »rozporzadzenia”.
bilans z wykonania budzetu wedlug zalgcznika nr 9 do »rozporzadzenia™,

taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladow budzetowych wedtug zalgcznika nr § do »rozporzadzenia”,

taczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow budzetowych wedlug zalacznika
nr 7 do ,rozporzadzenia”,

laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych wedhug zalacznika
nr 8 do ,.rozporzadzenia”,

skonsolidowany bilans jst wedlug zalacznika nr 10 do »rozporzadzenia™,

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone s za pomoca komputera.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
dziennik,

ksigge gléwna,




ksiggi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiggi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposdb nastgpujacy:

zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich Jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

Jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spefniajgcy nastepujace zasady:
podwdjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatlowa, z wyjatkiem: dochoddéw i wydatkéw budzetu jst, ktére $3 ujmowane w terminie ich
zaplaty (zasada kasowa)., ewidencja przychodéw urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst,

nieujetych w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych, ktére wplacone
zostaly bezposrednio na rachunek budzetu. dokonywana jest na koniec roku obrotowego.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegolawiajace dla wybranych kont
ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana Jjest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.

Konta pozabilansowe pehnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw i pasywow. Na kontach pozabilansowych

obowigzuje zapis Jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich :
970 Platnosci ze srodkéw europejskich
975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
982 Plan wydatkéw $rodkow europejskich
983 Zaangazowanie wydatkéw érodkow europejskich roku biezgcego
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych

W jednostce samorzgdu terytorialnego:
— 991 Planowane dochody budzetu
— 992 Planowane wydatki budzetu

= 993 Rozliczenia z innymi budzetami




Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostala zobowigzana.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
. System finansowo- ksiegowy FKB+

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksigg rachunkowych w Jedna
catosé odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna. Dokladne informacje dotyczgce programu
komputerowego zostaly przedstawione w zalgezniku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca. Zawiera
ono:

symbole i nazwy kont

salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia ...” sa zgodne z obrotami dziennika

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest: dla wszystkich ksigg pomocniczych na
koniec roku budzetowego , dla skladnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw ma jatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowo$ci oraz z zakiadowe;
instrukcji inwentaryzacji .

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw maijatku i
P Y, P Jyacy a J
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skfadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach
Jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentamj i weryfikacja
realnej wartosei tych skladnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zakladows instrukcja inwentaryzacji podlegaja
gotowka w kasie,
papiery wartosciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce

rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych, takie jak : materialy, Warto$¢ tych skladnikéw
wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310 »~Materiaty”, 330 »lowary”,

rzeczowe skladniki aktywow obrotowych niewymienione w art. 17 ust. 2 pkt4 ustawy
o rachunkowodci, tj. objete ewidencja ilos’ciowo—wartoéciowq, ale przechowywane na terenie
niestrzezonym.

znajdujace sie na terenie niestrzezonym $rodki trwale, z wyjatkiem $rodkow trwalych, do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony i gruntéw.

znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wechodzace w sklad $rodkow
trwatych w budowie




Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywow, bedacych wlasnoScia innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu
wyslaé nalezy do jednostki bedacej ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywoéw finansowych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym
Jjednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik Jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
naleznoéci od kontrahentéw,

naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

wartosci powierzonych innym jednostkom wilasnych skladnikow aktywow; potwierdzenie powinno
dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skladnika, jego ilosci, ceny
Jednostkowej i wartosci bilansowej,

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszcezegblnymi kontrahentami, wtym z tytutu
udzielonych pozyczek, oraz stan aktywéw finansowych przechowywanych przez inne jednostki
uzgadniane sa przez pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen
do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

naleznosci spornych i watpliwych,

naleznosci i zobowiazan wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
naleznosci od pracownikéw,

naleznosci z tytutow publicznoprawnych,

innych aktywéw i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapisow w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
wartosci niematerialnych i prawnych,

praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy o
rachunkowosci,

dlugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udziatow w spotkach,
srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

materialow i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

srodkéw pienigznych w drodze,

czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

naleznosci  spornych, watpliwych, naleznodei i zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,

naleznosci i zobowiazan wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. | pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury
lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe,




gruntow i trudno dostepnych ogladowi $rodkéw trwatych,
funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,
rezerw i przychodéw przysztych okresow,

innych rozliczen migdzyokresowych,

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci  udokumentowania
poszczegolnych tytuléw praw majatkowych,

sprawdzenie prawidiowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych, a zwlaszcza zgodnosci
ustalenn kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o podatku
dochodowym.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw:

czynne inwentaryzuje sie, sprawdzajac wielkos¢ tych kosztow z ich dokumentacjg oraz weryfikujgc
sposob ich rozliczania, majac na uwadze zasade wspolmiernosci przychodéw i kosztéow oraz
uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. | ustawy o rachunkowosci,

bierne inwentaryzuje sie¢ poprzez sprawdzenie zasadnoéci ich zarachowania w koszty biezacego
okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze
zostaly jej przekazane w trwaly zarzad, tzn. Ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w
postaci: decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokoléw zdawczo-
odbiorezych potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksiag
wieczystych.

Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
(w przypadku braku ww. dokumentéw).

Grunty i budynki wykazywane sa w zasobach Skarbu Pafstwa (w przypadku braku ww.
dokumentow).

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez porownanie danych ksiggowych z odpowiednimi
dokumentami :wyciggami z ksiag wieczystych, decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w
trwaly zarzad oraz protokolem zdawczo-odbiorczym, umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci Skarbu Paristwa jednostce samorzadu terytorialnego

Sposdb inwentaryzacji gruntéw, budynkéw i budowli Wymaga wskazania przez kierownika jednostki
w zakladowej instrukcji inwentaryzacyjne;.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z
ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje sie,
weryfikujagc zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) W minionym roku w s$wietle
obowiazujacych przepiséw regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegolnych tytulow tych
przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dlugoterminowych naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych. Naleznosci dhugoterminowe budzetu to naleznosci, ktérych termin
platnosci przypada na nastepny rok budzetowy lub lata kolejne.



Inwentaryzacja rezerw na zobowiazania polega na weryfikacji stanu ksiggowego z odpowiednimi
dokumentami, np. pozwalajacymi na wiarygodne oszacowanie skutkéw toczacego si¢ postgpowania
sadowego, ukazujacymi warto$é przedmiotu pozwu czy tez zawierajacymi ryczalty od dostawcow
udzielone jednostce na pokrycie kosztow ewentualnych napraw gwarancyjnych.

Terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych
I) Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania skfadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wechodzace w sklad Srodkéw trwalych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do srodkéw
trwalych oraz inwestycje,

b) co 2 lata: zapasy materialow, produktéw gotowych i pétfabrykatow znajdujacych si¢ na
strzezonych skladowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-wartoéciowa,

¢) co rok: pozostate skladniki aktywow i pasywow, tj.: gotowka w kasie , artykuty zywnosciowe,
opal, paliwa.

2) Ustala si¢, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastgpujgce terminy
inwentaryzacji

a) na dzien bilansowy kazdego roku:
aktywow pieni¢znych
kredytow bankowych
papierow wartosciowych

materialow, towaréw, ktére bezposrednio z zakupu obciazaja koszty dziatalnosci

b) w ostatnim kwartale roku:
srodkéw trwalych w budowie
nieruchomosci zaliczonych do $rodkow trwalych,
materialéw w magazynie
stanu naleznosci
stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek

wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych skfadnikéw majatku, z wyjatkiem
znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek swiadczacych ustugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne, skltadowania

aktywow objetych wylacznie ewidencija i losciowg
aktywéw bedacych wlasnoscia innych Jjednostek.
c) zawsze:

w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

W sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku.

3) Inwentaryzacje przeprowadza sie réwniez na dzief poprzedzajacy likwidacj¢ jednostki.



SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont

W jednostkach budzetowych
Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez Jjednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glowne;.

2. Wykaz ksiag rachunkowych
Zaktadowy plan kont Jjednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwale
013 Pozostate srodki trwale
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie ( inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
134 Kredyty bankowe
135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
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224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznoéci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 3 — Materialy i towary
310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie |
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

Zesp6l 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i srodki na inwestycje
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe , platnosci z budzetu érodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy




Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Opis kont

Konta bilansowe

Zespol 0 - ,,Majqtek frwaty”

Konta zespotu 0 ., Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwalego;

4) umorzenia majatku:

5) inwestycji.

Konto 011 - Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach:
013,014,016 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczgtkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktére ujmuje sie na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychody nowych Ilub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwiekszajacych wartoéé poczatkowa
srodkow trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkdw trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, Zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkdw trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;



3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej,

Konto 013 - ,Pozostale $rodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkdw
trwafych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014 wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkow trwafych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢ Srodki trwate, lub komérek
organizacyjnych, w ktérych znajduja sie Srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé $rodkéw trwalych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 -, Zbiory biblioteczne™

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychéd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych:;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchod zbiordw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania:
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodpfatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych przepisach.




Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w
Jednostce.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu  wartosci  poczatkowej wartodci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutdow i 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;.

Konto 030 - ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe™

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w szczegolnoscei:

1) akeji i udziatéw w obeych podmiotach gospodarczych;

2) akeji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dhuzszym niz rok:

3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych skiadnikow dlugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢  dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - ,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie W - zmniejszenia umorzenia wartoéci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartogei niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspélng ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - | Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”
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Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
peinej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania érodkéw
trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej
wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe™
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe,

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére o0znacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 -, Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow s$rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcow, Jjak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzeri oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartoé¢ uzyskanych efektow, w szezegdInosci:
1) srodkéw trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie. »,

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztéow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢, co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow Srodkéw trwalych.
Konto 080 prowadzone jest wg klasyfikacji budzetowej /dzial- rozdzial -paragraf/ oraz nazwe zadania



zgodng z wykazem zadan inwestycyjnych zapisanych w zalaczniku Nr 3 do uchwaty budzetowej.np. /
Przebudowa drogi gminnej Wrocki Grabowiec 080-600-60016-605-04/

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w budowie
1 ulepszen.

Zespot 1 - Srodki pienig¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych érodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienigznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - ,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidenc;ji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obcej.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 10] powinna umozliwié ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszezegélnym osobom za nia odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan gotowki w kasie. Wplaty do kasy
odprowadzane sa do banku kazdego dnia . W wyjatkowych wypadkach jezeli wplata nastapi na koniec
dnia odprowadzana jest nastepnego dnia. Pogotowie kasowe ustalane jest przez kierownika Jjednostki.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkow i dochodow (wplyw6w) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez Jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegOlowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym Jednostki, jak réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek




klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow 1, 2,3, 4, 7
lub 8;

2) okresowe przelewy srodkdw pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szezegolowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano srodki pienigzne), w korespondencji z kontem
223,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku, z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$é zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych  dochodéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 Jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkow pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 Jjest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegblowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienig¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a
niewykorzystanych do korica roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére
do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223;
Konto 134 - Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splat¢ kredytow, a na stronie Ma - kredyty udzielone jednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - , Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu érodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.



Konto 139 - , Inne rachunki bankowe™

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych:;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku,
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢. wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedhug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - , Krétkoterminowe aktywa finansowe™

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegllnosei akgji,
udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:
1) poszezegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczeg6lnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym. »,

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 -, Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.



Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodk6éw pienigznych w drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia®

Konta zespolu 2 _Rozrachunki i rozliczenia” shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkow europejskich i
innych $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszezegblnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoéci, rozliczen, roszezen spornych i zobowiazan z podzialem
wedtug kontrahentéw oraz, Jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut,
a przy rozliczaniu $rodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami®

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych.
Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Termin
platnosci zobowiazan z tytutu dostaw robot i ustug liczy si¢ od daty wplywu faktury do biura
podawczego urzedu. W okresach sprawozdawczych wplywy faktur do biura podawczego do dnia 10
tego nastepnego miesiaca ksigguje sig na zobowigzania miesigca poprzednigo.

Ewidencja szczegélowa do konta 20] moze by¢ prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedlug poszczegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 -, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznogci Jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zZwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 uimuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug duznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn Oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach.
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ramach wspéifinansowanija programow i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoHinansowania programow i projektow realizowanych ze

2) okresowe wplywy Srodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

srodkGw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosdcei;
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencii z kontem 13 0;

2) wartosé platnogei dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w
korespondencji z kontamj 227 lub 230,

Rozliczone i Przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodgw budzetowych,
$3 ujmowane na koncie 221,



Konto 225 - »-Rozrachunki z budzetami»
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegblnoscei z tytuly dotacji, podatkow:,
nadwyzek $rodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach 7 budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn 0znacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 - »Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™

Konto 226 shuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dhugoterminowe naleznosci, w korespondenc_ii z
kontem 840, a takze Przeniesienie naleznosei krétkoterminowych do dhlgoterminowych, w
korespondencji z kontem 221,

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosei przeniesienie naleznosci dfugoterminowych do
krétkoterminowych W wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221,

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére Oznacza wartosé dlugotenninowych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stany poszczegélnych
naleznosci budzetowych,

Konto 229 - | Pozostate rozrachunki publicznoprawne™

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz budzetami, rozrachunkdow pub]icznoprawnych, aw
szezegolnosei z tytuly ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

- zobowiazania, splate i zmniejszenje naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych,

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - .Rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen™

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw pracownikami i innymi osobamj fizycznymi z tytuty
wyplat pienigznych i swiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szezegolnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 23] ujmuje si¢ w szezegblnosei:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
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3) wartosé wydanych §wiadczen Izeczowych zaliczanych do wynagrodzer;

Konto 234 - »Pozostale rozrachunki Z pracownikami®

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszezes ; zobowigzai wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz Wwynagrodzenia.

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw.,

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegbinosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikoéw w imieniy Jjednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikdw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasy ich rozliczenia, w
roéwnowartogci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenja stanu
naleznosci, roszezef; i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw.

Keonto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosc; roszczen, a saldo Ma -
Stan zobowigzan wobec pracownikéw,

Konto 240 - Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznogci ; roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234, Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozZyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i diugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Zobowigzan,

Konto 245 Wplywy do wyjasnienia”

Na stronic Wn  konta 245 umuje si¢ w szczegélnosci » brzeksiggowanic kwoty wyjasnionych wplat
na konto ujmujace naleznosé kt6rych dotyczy wplaty, zwroty kwot uznanych w tku wyjasnianja za
nienalezne.



Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szezegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma » ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - »Odpisy aktualizujace naleznosci”

sig zmniejszenie wartodci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci
odpisow aktualizujgcych naleznosci,

Saldo konta 290 oznacza wartosc odpisow aktualizujacych naleznosci.
Zespol 3 - »Materiaty i towary™

Konta zespotu 3 »~Materiaty | towary” stuzg do ewidencji  zapasow materialow., Ewidencja
szczegblowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewnié¢ mozliwosc ustalenia stany zapasow
wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i oscb, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do
zapaséw materialéw i towargw objetych ewidencjg iloéciowo—war‘tos’ciowa - takze wedhig ich
poszezegolnych rodzajow i grup.

Konto 310 - .- Materiaty”

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére Wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych,

Zespol 4 - ~Koszty wedhg rodzajow i ich rozliczenje”

operacji finansowych i strat nadzwyczajnych,

umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan  finansowych, Sprawozdan budzetowych Jub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiqzujqcychjednostkg.

Konto 400 - »Amortyzacja”



Konto 400 moze wykazywaé w clagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roky obrotowego na konto
860.

Konto 401 - »~Zuzycie materialéw ; energii”

Konto 402 - »~Ustugi obce™

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obeych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 -, Podatki i oplaty™

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytulu podatku akeyzowego, podatku od
nieruchomosgci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od €zynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o
charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjne;,

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje sie
Zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na
konto 860.

Konto 404 - »Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytuty wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy

o

zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
Wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytulow dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow  dzialalnogci
podstawowej z tytutu Wynagrodzeri oraz na dzief bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - »Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnogci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadezern
ha rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie Umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen,
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie Umowy o prace, umowy o dzieto
i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Ma konta umuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytuhs ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen
na rzecz pracownikéw i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
1 innych uméw, a na dziefy bilansowy przenosi si¢ je na konto 860,

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe”

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich Zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860,

Zesp6t 7 -, Przychody, dochody i koszty™”
Konta zespotu 7 »Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagniecia z tytuty sprzedazy produktéw, towarow, przychodéw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztow operacyjnych;

2) podatk6w nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaia na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych,

Ewidencje szezegblowa prowadzi sie wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 - »Przychody z tytuhs dochodéw budzetowych”

Konto 720 shrzy do ewidencji przychodéw z tytuhr dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
Z podstawowg dziatalnoscia Jjednostki, w szczegblnosei dochoddw, do ktorych zalicza sie podatki,
sktadki, opfaty, inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw Iub umow migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 uimuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytuhi dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie przychodéw z
tytulu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegGlowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowoscj podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencjg szczegblowy stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzagdzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860,
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 - ,Dotacje i érodki na inwestycje”



bankowym panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé
osSwiatowa.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie dzialalnogci podstawowe; samobilansujacym oddziatom
samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225,

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sig:
1) w ciagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 13 I, lub dotacje
nalezne, jezeli ich wysokogé wynika z przepisow, w korespondencji z kontem 225:

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisow prawa lub
potwierdzone przez organ dotujacy, albo, jezeli nalezna dotacja za dany rok wplynela na rachunek
Jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z
kontem 225,

poszczegolne tytuly rozliczen.
W koricu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1) saldo Wn oznacza wartogé dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujacych sie oddzialow srodkow wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje
w samorzadowych zakladach budzetowych, na strong Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza wartosé dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, na
strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - »Przychody finansowe™

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytuhu operacji finansowych, a w szczegolnoscei
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw
finansowych z tytulu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne Jednostce odsetki od
pozyczek i zaplacone odsetki za zwlokg od naleznosci. W koricu roku obrotowego przenosi sig
przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - »Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
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zaplacie zobowigzasi, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwaje W budowie, odpisy aktualizyjace
wartosé naleznosci z tytuty operacji finansowych, dyskonto Przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i
papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751). Na koniec roky konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowga dziatalnosciy
Jjednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 750.

W szczegdlnoscei na stronje Ma konta 760 wmuyje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w
tym w drodze darowizny, aktywa umarzane Jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) réwnowartogé odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartogci niematerialnych j

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanje, ktorych samorzgdowy zakiad
budzetowy otrzymat $rodki pienigzne, w korespondencji ze strong Wn konta 800:

W koticu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pozostale koszty operacyjne™

W szezegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu Iub nabycia materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego | egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe,

Konto 761 stuzy réwniez - w Jjednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409,. '

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 860 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku,

2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nje wykazuje salda.
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Konto 770 - ,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw £

nastgpujacych poza dzialalnoscia operacying jednos
prowadzenia.

zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych,

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shizy do ewidencji ujemnych skutkéw fin
nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 77] umyje si
spowodowane zdarzeniami trudnymi
Jjednostki i niezwigzanymi z ogdlnym

¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci szkody
do przewidzenia, nastepujacymi
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ straty nad

poza dzialalnoscia operacyjng

Zwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespdt 8 -, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy,

wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw j
rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - ,.Fundusz Jjednostki”

Konto 800 shrzy do ewidencji réwnowartosci maj

Na stronie Wn konta 800 umuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - Jjego zwigkszenia,
2godnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansows jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

atku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian,

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod dat

4 sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 130;

3) przeksiggowanie, w koficu roku obroto
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;
5) wartos¢ sprzedanych,
niepienigznego (aportu) érod
trwatych w budowie;
6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych Jjednostek;
7) warto$é aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

wego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych

nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
kéw trwalych, wartosci niematerialnych j prawnych oraz érodkéw

nansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
tki i niezwigzanych z ogblnym ryzykiem jej



8) réwnowartosé odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od srodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie, ktorych samorzadowy zak{ad
budzetowy otrzymat érodki pienigzne, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosei:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860:

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

3) wplyw érodkow Przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;
5) nieodplatne otrzymanie Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych w budowie:
6) warto$c¢ aktywow przejetych od zlikwidowanychjednostek:
7) warto$¢ objetych akcji i udziatow:
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - »Dotacje budzetowe. platnosci z budzetu érodkéw europejskich oraz srodki z budzety na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

2) wartosé platnosci z budzetu srodkéw ceuropejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224;

3) réwnowartosé wydatkow dokonanych przez Jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartogci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig przeksiggowanie, w koficu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - «Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rézerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 uimuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenije ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskow nadzwyczajnych,

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosc¢ ustalenia stanu:
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1) rezerwy oraz przyczyn Jjej zwigkszen i Zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuldw oraz Przyczyn ich zwiekszen i
Zmniejszen.

|
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Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczefi migdzyokresowych !
przychodéw.

Konto 851 - »Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnyech”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen zakladowego funduszu $wiadczesi
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunky bankowym, ujmuje si¢ na

koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki majatkowe

ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe;j jednostki (z wyjatkiem kosztéw i
przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegélowa do konta 85] powinna pozwoli¢ na wyodrebniente:

) 1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczefi socjalnych, z podzialem wedhug
W zrédet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw j wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje
dzialalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

Konto 853 - Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwieksze i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma - przychody oraz pozostale zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegélowa do konta 853 powinna pozwolié na ustalenie zwigkszen i zmniejszer oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Konto 860 - »Wynik finansowy”

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume: 1
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, |
2) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 760;

3) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnodci podstawowej samodzielnie bilansujgcych sie

oddzialéw oraz na inwestycje samorzgdowych zakladow budzetowych, w korespondencji z kontem
740,

4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 75 I, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761 ;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 77 1;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koscu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszczegblnymi kontami zespotu 7;




2) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnogci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo Jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 - Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w Jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona Jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 980 - ,.Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz Jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rbwnowartos¢ zreal izowanych wydatkéw budzetu;

2) wartosé¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos$¢ planu niezreal izowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosei planu finansowego
wydatkow budzetowych,

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 -, Plan finansowy niewygasajacych wydatkow™

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych,

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowartoséé zrealizowanych  wydatkéw budzetowych obciazajacych plan  fi nansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub w ‘gaslej.

Ewidencje szczegblowa do konta 98] prowadzi sie¢ w szezegdlowosci  planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - | Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
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Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartoéé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowartogé zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obeigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé uméw, decyzji i innych
postanowied, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w
roku biezgcym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodrebnieniem plany niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda,

Konto 999 - . Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkéw, kiére majg byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartodé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roky biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokogé zaangazowanych wydatkdw lat przysziych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 Jjest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajgeych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma 0znaczajgce zaangazowanie wydatkdow
budzetowych lat przysziych.



