WOIT GMINY
COLURDOBRAYN

Zarzadzenie Nr 11/2011
Woéjta Gminy Golub-Dobrzyn
z dnia 24 [utego 2011 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Na pedstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz § 2 ust. 2 i 3 instrukcji
kancelaryjnej stanowiacej zatgcznik Nr 1 do roz zporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do biezacego nadzoru nad prawidiowoscig wykonywania czynnosci
kancelaryinych, w szczegélnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do
zatatv.ianych spraw, wilasciwego zakladania spraw | prowadzenia akt spraw
wyznaczam koordynatora czynnosci kancelaryjnych w  osobie archiwisty

zaktadowego Pani Joanny Wyzykowskiej.

§ 2. Wykonywanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




