WOJT GMINY Zarzqdzenie Nr 20/2016
SR Wojta Gminy Golub-Dobrzyi
z dnia 02 maja 2016 roku

W sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 .
poz. 446) oraz § 2 wust. 2 i 3 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalacznik
Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67

z pozn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Do biezgcego nadzoru nad prawidiowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegllnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego
zakladania spraw i prowadzenia akt spraw wyznaczam koordynatora czynnosci kancelaryjnych

w osobie archiwisty zaktadowego Pani Justyny Basa.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Trac’ moc zarzadzenie Nr 22/2012 Woéjta Gminy Golub-Dobrzyn z dnia 28 czerwca 2012 roku.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




