
W6JT GMINY
GOLUB-DOBRZYfl

Zarzjjdzenie Nr 6/2007
Wojta Gminy Golub-Dobrzyn

z dnia 25 stycznia 2007 r.

W sprawie udzielania pracownikom : Urzgdu Gminy , Szkol Podstawowych , Gimnazjum ,
Przedszkola, Bibliotek Gminnych , Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej zaliczek na
pokrycie kosztow podrozy sluzbowei lub na pokrycie wydatkow jednostki.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesma 1994 roku o rachunkowosci / tekst jednolity Dz. U. z
2002 roku Nr 76 poz. 694 ze zm./

zarzajizam co nast?puje :

§ 1. Udzielenie zaliczki na pokrycie kosztow podrozy sluzbowej odbywa si? na prosb?
delegowanego , zatwierdzona^ przez kierownika jednostki lub osob? upowazniona^ na druku
zalajczonym do polecenia wyjazdu sluzbowego.

§ 2.1 Udzielenie zaliczki na pokrycie wydatkow jednostki w uzasadnionych wypadkach odbywa si$
na prosb? pracownika na druku „ Wniosek o zaliczk^ „ zatwierdzonym przez kierownika jednostki i
glownego ksi^gowego lub osoby przez nie upowaznione.

2. Zaliczki stale moga^byc udzielone :
- na zakup paliwa i cze_sci zamiennych kierowcom autobusow szkolnych
- na zakup artykulow spozywczych pracownikom szkol i przedszkola

§ 3.1. Rozliczenie zaliczki odbywa si? w ciqgu siedmiu dni od daty pobrania lub w terminie
okreslonym we wniosku.

2. Rozliczenie zaliczki stalej musi nastapic w terminie do dnia 20 grudnia kazdego roku.

§ 4. Rozliczenia zaliczki dokonuje si? na druku ,,Rozliczenie zaliczki,,. Zalqczone do rozliczenia
£>okumenty powinny bye sprawdzone pod wzgl?dem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone
przez osoby wymienione na druku rozliczenia.

§ 5. Zarzajdzenie wchodzi w zycie z dni em wydania.
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