Zarzadzenie Nr 8/2011
Wéjta Gminy Golub-Dobrzyn
z dnia 17.02.2011 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej stalej do przygotowywania i
przeprowadzania
postepowait o udzielenie zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113 poz. 759 z pézniejszymi zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powoluje komisje¢ zwang dalej ,Komisja Przetargowg”, do przygotowywania I
przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, w nastepujacym skladzie:
1) Franciszek Gutowski —~ Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
2) Dariusz Bozejewicz — Czlonek Komisji Przetargowe;j
3) Wioletta Szymanska - Czlonek Komisji Przetargowej
4) Ryszard Pawlikowski - Czlonek Komis)i Przetargowej
5) Pawel Dulczewski - Cztonek Komisji Przetargowe]
6) Krzysztof Pieczka - Cztonek Komisji Przetargowej
7) Marian Obara - Czlonek Komisji Przetargowej
8) Kazimierz Panter - Czlonek Komisji Przetargowej
9) Hieronim Gutmanski - Cztonek Komisji Przetargowej
10) Adam Opacki - Czlonek Komisji Przetargowe]

§2
Upowazniam Komisje Przetargowa do podjecia czynnoscei majacych na celu przeprowadzenie
postepowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z obowiazujagcym w tym zakresie
regulaminem okre§lajacym organizacje i tryb pracy Komisji Przetargowej, stanowiacym
zatgcznik numer 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 12/2007 Wéjta Gminy Golub-Dobrzyn z dnia 01.03.2007 roku
w sprawie powolania Komisji Przetargowej stalej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzieleniu zamoéwieni publicznych.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2011

Regulamin Komisji Przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych

§ 1 _
Komisja zwana dalej ,,Komisja Przetargowa”, rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2010r. Nr 113 poz. 759 z pdsniejszymi zmianami), zwanej dale) ,ustawg”, oraz inne
obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa.

§2

Przygotowujgc postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, Komisja Przetargowa w

szczegllnosel przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia Wojta:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem;

2) specyfikacje istotnych warunkow zamowienia;

3) zaproszenia do udzialn w postgpowaniu, zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o
cene, propozycje zaproszenia do negocjacit, ze wskazaniem podmiotu (podmiotow), z
ktorymi maja by¢ prowadzone negocjacje;

4) ogloszenia wymagane dla trybu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

5) projekty innych dokumentdw.

§3

Komisja Przetargowa przeprowadzajac postepowania o udzielenie zaméwien publicznych w

szczegdlnodei:

1) udziela wyjasnien dotyczacych SIWZ;

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach okreslonych ustaws;

3) dokonuje czynnosci otwarcia ofert;

4) dokonuje oceny spelniama warunkow stawianych wykonawcom;

5} wnioskuje do Wojta o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach okreslonych ustawa;

6) wnioskuje do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;

7) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze badz wystepuje o
uniewaznienie posigpowania;

9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest;

10} wnioskuje o powotanie do pracy Komisji Bieglego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w
sprawie zamowienia publicznego.

§ 4
I. Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczgcy Komisji Przetargowe;.
2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji Przetargowej nalezg w szczegdlnosci:
a) odebranie oswiadczen Czlonkéw Komisji Przetargowe) przewidzianych ustawa;
b) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji Przetargowe] oraz ich prowadzenie;



¢) podziat miedzy czlonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym;

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

e) informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§5
Do zadan Czlonka Komisji Przetargowe] w szczegdlnosci nalezy:
1) czynny udzial w pracach Komisji Przetargowej;
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;
3) ztozenie stosownych oswiadezen przewidzianych ustawa;
4) prawidltowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi Komisji Przetargowe;j.

§6

1. Komisja Przetargowa dziata na posiedzeniach w skladzie co najmniej 3 osobowym.

2. Posiedzenia Komisji Przetargowej zwoluje i prowadzi Przewodniczacy Komisji
Przetargowej.

3. Przewodniczacy Komisji Przetargowe] upowaznia osobe, ktdra wykonuje jego zadania
podczas jego nieobecnoscei, spoérod Czionkdw Komisji Przetargowey.

4. Przed rozpoczeeiem posiedzenia Komisji Przetargowej oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisuja liste obecnosei.

5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego Komisji Przetargowej, wykonane sa w
tryvbie roboczym przez Czlonkow Komisji Przetargowe;.

§7
Dokumentacje postepowan o udzielenic zaméwien prowadzi Przewodniczacy Komisji
Przetargowej z zastrzezeniem § 5.

§ 8
Przewodniczacy Komisji Przetargowe] przedstawia Wojtowi sprawozdania z biezacej
dziatalno$ci Komisji Przetargowej.



