ZARZADZENIE NR 90.2019

WOJTA GMINY GOLUB-DOBRZYN
z dnia 11 grudnia 2019 roku

w sprawie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Golub-

Dobrzyn za 2019 rok

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].

Dz.U.z2019r., poz. 506 z pdzn. zm.), art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 127 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pdzn. zm.) oraz stosownie do

postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej — Zarzadzenie Nr 4 Wojta Gminy Golub-Dobrzyn

z dnia 03 stycznia 2008 r., zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia

2018 r. wedlug poszczegdlnych metod inwentaryzacji:

1. W drodze spisu z natury (arkusze spisowe):

zapasy materiatow;

towary 1 produkty odpisane w koszty w momencie zakupu lub wytworzenia;
gotowki,

krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

W drodze uzyskania potwierdzenia salda (druki potwierdzen):

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki, w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej;
naleznosci, w tym z tytutu udzielonych pozyczek;

powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywows;

kredyty bankowe i pozyczki,

W drodze weryfikacji z dokumentami (protokoty):

srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;

grunty;

naleznosci sporne i watpliwe, a w bankach rowniez naleznosci zagrozone;
naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzgcych ksigg rachunkowych;
naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych;

wartosci niematerialne i prawne;



- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow;

kapitaly, rezerwy, fundusze;
- srodki trwate w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen;

- inne aktywa i pasywa niewymienione wczesnie;j.

§ 2. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1 Krzysztof Pieczka Przewodniczacy
2 Stawomir Kowalski Z-ca
przewodniczacego
3 Michat Szyjkowski Sekretarz

§ 3. Do zespotdéw spisowych powotuje nastepujgce osoby:

LD, Imie i nazwisko

1 Dorota Suminska

2 Szymon Jankowski

3 Jakub Gajtkowski

§ 4. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatgcznik do

zarzadzenia.

§ 5. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzani sa do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.
Przestrzeganie ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji.
Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

L .

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy

Golub-Dobrzyn.



§ 6. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sg odpowiedzialni za whasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci

inwentaryzacyjnych jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyijne;.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatagcznik do Zarzadzenia Nr 90.2019
Wojta Gminy Golub-Dobrzyn
z dnia 11 grudnia 2019 r.

Harmonogram rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow za 2019 rok

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin wykonania Uczestnicy prac
inwentaryzacyjnych
1 Wydanie niezbgdnych przepisow 11.12.2019 r. | Kierownik jednostki
wewnetrznych
2 Powotlanie komisji. 11.12.2019 1. | Kierownik jednostki
3 Opracowanie harmonogramu prac 11.12.2019 r. | Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
4 Zebranie  oswiadczen od  oséb 30.12.2019 r. | Przewodniczacy
materialnie odpowiedzialnych komisji
inwentaryzacyjnej
5 | Przeprowadzenie inwentaryzacji - 31.12.2019 r. | Zespo6t spisowy
Srodki pieniezne w kasie, czeki i
weksle  obce, druki  Scistego
zarachowania.
6 | Przeprowadzenie inwentaryzacji - 31.12.2019 r. — | Zespdt spisowy
Gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe 10.01.2020 r.
stanowigce zabezpieczenie nalezytego
wykonania robot.
7 | Przeprowadzenie inwentaryzacji - 31.12.2019 r. — | Zespét spisowy
Aktywa bedace wiasnoscig innych 10.01.2020 r.
jednostek  powierzone  Urzedowi
Gminy Golub-Dobrzyn do uzywania.
8 | Przeprowadzenie inwentaryzacji - 31.12.2019 r. — | Zespot spisowy
Srodki pieniezne na rachunkach 15.01.2020 r.
bankowych
9 | Przeprowadzenie inwentaryzacji - 31.12.2019 r. — | Zespo! spisowy
Kredyty = bankowe 1  pozyczki, 15.01.2020 1.
udzielone pozyczki, posiadane akcje i
udziaty w spétkach
10 | Przeprowadzenie inwentaryzacji - 31.12.2019 r. — | Zespol spisowy

Naleznosci i  wilasne  sktadniki 15.01.2020 r.
aktywow powierzone innym
jednostkom

11

Przeprowadzenie inwentaryzacji -
Wartosei niematerialne 1 prawne,
grunty 1 S$rodki trwale do ktérych
dostep jest znacznie utrudniony

31.12.2019 r. — | Zespot spisowy
15.01.2020 1.




12

Przeprowadzenie inwentaryzacji -
Udzialy w spoétkach, srodki pieniezne
w drodze, naleznosci sporne i
watpliwe, naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne, naleznosci i
zobowigzania wobec pracownikow,
rozrachunki z osobami nie
prowadzacymi ksigg rachunkowych,
rozliczenia miedzyokresowe, fundusze
wlasne, fundusze specjalne, $rodki
trwate w budowie

31.12.2019r. -
15.01.2020 r.

Zespot spisowy

13

Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych i
przyczyn ich powstania

17.01.2020 r.

Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej

14

Wycena  réznic 1  postawienie
wnioskoéw odnosnie co do sposobu ich
rozliczania

21.01.2020 r.

Glowny ksiegowy

15

Zaopiniowanie wnioskéw w sprawie
rozliczenia r6znic pod wzgledem
formalnym i rachunkowych

22.01.2020 r.

Gléwny ksiegowy

16

Protokét koncowy z przeprowadzone;j
inwentaryzacji

23.01.2020 r.

Gléwny  ksiegowy,
referat finansowy

17

Ujecie w ksiggach rdznic
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie

24.01.2020r.

Glowny ksiegowy,
referat finansowy




