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GOLUB-DUBRZYN
Zarzadzenie Nr 28/2021
Wojta Gminy Golub-Dobrzyn

z dnia 10 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia '"Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000 zl., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamdéwien publicznych w Urzedzie Gminy Golub-Dobrzyn "

Na podstawie art. 52 ust. 112, art. 53 ust. 1, 2113, art. 54 ust. 1 i 2 oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zmianami) zarzadza
sie, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ "Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicz-
nych w Urzedzie Gminy Golub-Dobrzyn " stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 96/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia ramowych
procedur okreslajacych udzielanie przez Urzad Gminy Golub-Dobrzyn, zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rOwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Sporzadzita:
Inspektor Matgorzata Mierzejewska

Zatwierdzit:
Sekretarz Gminy Krzysztof Pieczka



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 28/2021
Woéjta Gminy Golub-Dobrzyn
z dnia 10 maja 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

o wartoSci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zl., o ktorej mowa w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Golub-Dobrzyn.

Rozdziat I
Postanowienia og6lne

§ 1. 1. Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych o warto$ci nie przekraczajgcej rownowartosci
kwoty 130 000 zt., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Golub-Dobrzyn, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady i tryb postepowania
oraz obowigzki komorek organizacyjnych Urzedu Gminy w zakresie zamowien, do ktorych nie stosuje
si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane w sposdb:

— celowy i oszczedny,
— zapewniajacy uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow,
— gwarantujacy optymalny doboér metod i srodkow shuzacych osiagnigciu zatozonych celéw.

3. Przy obliczaniu biegu terminéw, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23.04.1964 - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).

4. Do udzielania zamdéwien, ktorych warto$é, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz 130
000 zlotych, nie mniejsza jednak niz 50 000 zlotych, stosuje si¢ postanowienia niniejszego
regulaminu.

5. Do udzielania zamoéwien, ktérych wartosé, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz
50.000 zlotych, nie maja zastosowania postanowienia niniejszego regulaminu. W takim przypadku
poszczegoélne komorki organizacyjne Urzgdu dokonujag wyboru wykonawcy jednym ze sposobéw
wskazanych ponizej:

1) poprzez Platforme Zakupows ,

2) poprzez skierowanie zapytan cenowych do wybranych wykonawcow,

3) poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamdéwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
wraz z warunkami zamoOwienia,

4) poprzez przeprowadzenie negocjacji ceny i warunkdéw zamdwienia z wybranym przez siebie
wykonawca,

5) poprzez bezposredni zakup towardw lub ustug, po akceptacji Kierownika Zamawiajacego.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwang dalej ustawa “pzp”,

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Golub-Dobrzyn,

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Golub-Dobrzyn lub
upowazniong przez niego osobe,

4) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska oraz komorki
organizacyjne Urzedu Gminy Golub-Dobrzyn wnioskujace o udzielenie zamowienia
publicznego,



— opis przedmiotu zamo6wienia,

— warto$¢ szacunkowg zamoéwienia bez podatku od towaréw i ushug,

— kwote przeznaczona na realizacj¢ zamowienia z uwzglednieniem podatku od towaru i ustug,

— termin realizacji zamowienia (w dniach, tygodniach, miesigcach, latach),

— opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
najkorzystniejszej,

— warunki udzialu w postepowaniu i ich opis (jezeli maja by¢ stawiane wykonawcom),

— dokumenty na potwierdzenie warunkéw udzialu w postgpowaniu,

— wymog dotyczacy wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwienia, -
informacje, co do udziatu podwykonawcow,

— istotne postanowienia umowy,

3. Wniosek o zamowienie publiczne podpisuje Kierownik komorki organizacyjnej przedktadajac do
zatwierdzenia Skarbnikowi Gminy, oraz Kierownikowi Zamawiajacego.

§6. 1. Przedmiot zamdwienia nalezy opisywa¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamodwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory moéglby utrudniaé¢ uczciwg
konkurencje, w szczegolnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta
lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcéw lub produktow.

3. Przedmiot zamOwienia mozna opisaé przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédla lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia
W wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub
rownowazny”.

4. Jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposob, o ktorym mowa w ust. 3, zamawiajgcy
wskazuje w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.

§7. 1. Za prawidlowe opisanie przedmiotu zamoéwienia odpowiedzialny jest Kierownik komorki
organizacyjnej wnioskujgcej o zamdwienie.

2. Kierownik moze we wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego wskazaé osobe/osoby
wystepujace jako koordynatorzy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

§8. 1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 zgodnie z wyborem poprzez:

a) zamieszczenie na wlasnej stronie internetowej (BIP) ogloszenia o zamdéwieniu zawierajgce
elementy okreslone w ust. 2,

b) zamieszczenie oferty w Platformie Zakupowej,

¢) przekazanie potencjalnym wykonawcom - w ilosci nie mniejszej niz 3 — zaproszenia do
sktadania ofert zawierajace elementy okreslone w ust. 2.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 zawieraja w szczego6lnosci:

— nazwe¢ zamdwienia,

— opis przedmiotu zamo6wienia,

— termin wykonania zamowienia,

— opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
najkorzystniejszej,

— warunki udziatu w postgpowaniu i ich opis,

— dokumenty na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu,



4. Zamawiajacy, niezwlocznie udostepnia ogloszenie o zmianie ogloszenia na wilasnej stronie
internetowej zawiadamiajac o tym wykonawcow.

Rozdzial IT
Wybér najkorzystniejszej oferty

§11. 1. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogloszeniu o zamo6wieniu lub dokumentach zaméwienia.

2. Osoba wyznaczona do prowadzenia postgpowania z Komorka organizacyjng sporzadza do
zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego protokol z postgpowania — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu lub generuje protokdt z postgpowania z
Platformy Zakupowe;j.

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert, osoby wskazane we wniosku o zamdéwienie publiczne, pracownicy
Wydzialu wlasciwego do prowadzenia postgpowania oraz Kierownik zamawiajacego lub osoba
upowazniona zobowigzani sg do zlozenia os§wiadczen o braku podstaw do wylaczenia z postgpowania -
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§12. 1. Kryteriami oceny ofert sa kryteria okreslone w ogloszeniu o zamdéwieniu lub dokumentach
zamowienia odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci:

1) cena;

2) jakos¢,

3) funkcjonalnos¢,

4) parametry techniczne,

5) zastosowanie najlepszych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,

6) koszty eksploatacii,

7) serwis,

8) termin realizacji zamdwienia,

9) termin gwarancji,

10) czas reakcji,

11) aspekty spoteczne,

12) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia,

2. Przyjete kryteria powinny umozliwi¢ zamawiajagcemu obiektywne pordéwnanie i oceng zlozonych
ofert.

3. Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.

§13. 1. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera ofert¢ z nizszg ceng.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

§14. 1. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w
postepowaniu.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez wyboru oferty.

3. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty
i zamieszcza te informacje na wlasnej stronie internetowe;j.

§ 19. 1. Zamawiajacy zawiera umowe z wybranym wykonawcg w terminie nie krotszym niz 2 dni od
dnia przestania informacji o wyborze

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe niezwlocznie, jezeli wplyneta tylko jedna oferta niepodlegajaca
odrzuceniu.

§ 20. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, konczy si¢ z chwilg zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania.

Rozdzial I1I
Umowy w sprawie zamowien

§ 21. Umowy w sprawie zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, nalezy zawieraé
w sposob efektywny, zachowujac pod rygorem niewaznosci forme pisemng chyba, ze odrebne przepisy
wymagajg innej formy szczegolnej.

§ 21. Umowa w sprawie zamoOwienia zawiera postanowienia dotyczace w szczegolnosci:

—  stron umowy,

— przedmiotu umowy,

— ceny,

— rodzaju wynagrodzenia,

— sposobu platnosci,

— terminu realizacji zamowienia,

— praw i obowigzkdw stron,

— warunkow zmiany umowy, w tym wynagrodzenia,
— kar umownych.

§ 23. 1. Umowy przygotowywane sg przez Referat wlasciwy do prowadzenia postgpowania przy
wspoétudziale komorki organizacyjnej przygotowujgcej wniosek o zamowienie publiczne, w oparciu o
informacje wskazane w tym wniosku i zatwierdzane s3 przez Kierownika danej komérki organizacyjnej
Urzedu.

2. Umowa wymaga akceptacji radcy prawnego oraz kontrasygnaty Skarbnika Gminy lub osoby
upowaznione;.

3. Umowe w sprawie zamdwienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez
niego upowazniona.

§ 24. 1. Dopuszczalne sa zmiany postanowien zawarte] umowy o ile zostaly przewidziane
w ogloszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych
i jednoznacznych postanowiefi umownych.

2. W przypadku dokonania zmian umowy wymagane jest sporzadzenia stosownego aneksu.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

WNIOSEK O UDZIELENIA ZAMOWIENIA

o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 50.000,00 zt i nie przekraczajacej kwoty progowe;j
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp

. Wnioskodawca:

. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Netto: ...ooovvnnnnnn. zt
Brutto: ............... zt
. Sposdb oszacowania (np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.): ...........coeeiinen
Przedmiot zamdwienia oszacowal: ... L2 11111 P —

. Planowany termin realizacji/wykonania ZamoOwienia: ..........ooeviveieerneriniiiiiiiiiiiiiiinnn

Golub-Dobrzyn, data ...................

podpis pracownika merytorycznego

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamoOwienia
publicznego.

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

Data i podpis Skarbnika Gminy



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Nr sprawy: .........

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI, NIEKARALNOSCI
ORAZ BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH I KAPITALOWYCH

(imig i nazwisko pracownika)

Uprzedzony o odpowiedzialnos$ci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

e))

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje/nie pozostawatem w zwiazku malzefiskim, nie pozostaje w stosunku pokrewienstwa lub powi-
nowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaj¢/nie pozosta-
watem we wsp6lnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia procedury o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytulu i nie bytem
cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych, prokurentem ani pelnomocnikiem wykonaw-
cOw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym (np. relacje majatkowe w postaci wspoiwia-
sno$ci nieruchomosci lub ruchomoéci, najem, dzierzawa) lub faktycznym (np. stosunku przyjazni, kolezen-
stwa; relacji osobistych - odwiedzanie w domach, wspélne imprezy kulturalne, rozrywkowe, wspolne wyjazdy;
relacji zawodowych - wspélna praca, prowadzenia wspdlnych projektow, relacje biznesowe i gospodarcze;
relacji pozazawodowych - dzialalnos¢ polityczna, spoteczna, sportowa, hobbystyczna; inne — cztonkowie mo-
jej najblizszej rodziny lub osoba, z kt6ra pozostaje we wspolnym pozyciu wykonuje prace na rzecz wyko-
nawcy/ubiega sie o zatrudnienie u wykonawcy), ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bez-
stronnosci lub niezaleznosci z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu procedury, w tym w szczeg6Inosci: a) nie uczest-
nicze w spotce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, b) nie posiadam co najmniej 10% udziatow
lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa lub nie zostat okreslony w wytycznych programo-
wych;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie za-
moéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiaggniecia korzysci majatkowych.

Golub-Dobrzyn, dnia ................. I.

(podpis)

W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ..............* , podlegam wylaczeniu z procedury

Golub-Dobrzyn, dnia ................. T

(podpis)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Nrsprawy .....c...ooueeens

PROTOKOL

. Przedmiot zamodwienia:

O roboty budowlane

O dostawa

O ushuga

. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

. Zapytanie ofertowe zamieszczono*:
a) na stronie internetowej Zamawiajacego (podaé nr i dat¢ zamieszczenia):

(podpis kierownika komorki organizacyjne;j)

Wykaz wymaganych zatacznikow*:

O potwierdzenie wystania zapytania ofertowego

O o$wiadczenie o bezstronnosci, niekaralnosci oraz braku powigzan osobowych i kapitalowych

O wzdér umowy/umowa

O potwierdzenie przekazania/zamieszczenia informacji o wyniku przeprowadzonej procedury
(udzielenie badz nieudzielenie zaméwienia) na stronie internetowej Zamawiajacego

*jesli dotyczy



