
Zala_cznik Nr 1
do Zarza_dzenia Nr...
Wojta Gminy Golub-Dobrzyri
dnia

PLAN SLU±BY PRZYGOTOWAWCZEJ Nr

Dane osobowe pracownika odbywaj^cego stuzbe^ przygotowawcza^

1) Nazwisko i imie pracownika

2) Data i miejsce urodzenia

3) Nazwa uczelni lub szkoly, ktor% pracownik ukoriczyl oraz posiadanej specjalizacji

lub zawodu

4) Data zatrudnienia pracownika w Urz^dzie Gminy Golub-Dobrzyri

5) Ogolny staz pracy

Okres odbywania sluzby przygotowawczej

1) Planowany okres sluzby przygotowawczej (w miesia_cach)

2) Data rozpocz^cia sluzby przygotowawczej

3) Planowany termin zakoriczenia sluzby przygotowawczej

4) Faktyczny dzieri zakonczenia sluzby przygotowawczej

Wykaz aktow prawnych, ktorych znajomosc jest dla pracownika obowi^zkowa

1. Ustawa o samorza_dzie gminnym
2. Ustawa o pracownikach samorza^dowych
3. Rozporz^dzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow

gmin i zwia_zkow mi^dzygminnych
4. Kodeks post^powania administracyjnego
5. Statut Gminy Golub-Dobrzyri
6. Regulamin Pracy Urz^du Gminy Golub-Dobrzyn
7. Ustawa o ochronie informacji niejawnych
8. Ustawa o ochronie danych osobowych

9
(przepisy prawne dot. spra\ zalatwianych na stanowisku pracy)

10

11

12.



Rozklad odbywania praktyk w innych komorkach organizacyjnych urz^du

Nazwa komorki
organizacyjnej
urzedu

Referat
Organizacyjny

Referat
Finansowy

Termin
odbywania
praktyki -
rozklad
godzinowy

Rodzaj powierzonych czynnosci Potwierdzenie
odbycia praktyki

Wykaz zagadnien egzaminacyjnych

Obejmuje akty prawne, ktorych znajomosc jest dla pracownika obowia_zkowa.

Termin egzaminu

Planowany termin egzaminu:

Faktyczny termin egzaminu: .



Zala_cznik Nr 2
do Zarz^dzenia Nr...
Wojta Gminy Golub-Dobrzyri
dnia

PROTOKOL

z przeprowadzenia egzaminu sprawdzaja_cego

W dniu Komisja Egzaminacyjna w skladzie:

1. Przewodniczq.cy Komisji -

2. czlonek Komisji -

3. czlonek Komisji -

4. czlonek Komisji -

przeprowadzila egzamin sprawdzaja_cy dla

imi£ i nazwisko pracownika

zatrudnionego(j) w

(nazwa jednostki organizacyjnej urzgdu, w ktorej pracownik jest zatrudniony)

na stanowisku
(nazwa organizacyjna zajmowanego przez pracownika stanowiska pracy)

Wyniki egzaminu przedstawiaja^ si? nast^puj^co:

liczba punktow wymaganych
liczba punktow uzyskanych

Komisja Egzaminacyjna ocenia, iz w/w pracownik zaliczyl(a) egzamin sprawdzaja^cy
z wynikiem pozytywnym1 / nie zaliczyl egzaminu sp±awdzaja_cego1.

Podpis egzaminowanego pracownika Podpisy czlonkow Komisji Egzaminacyjnej

1

2

3

4

Integralna^ cz^sc niniejszego protokolu stanowiaj
- zal. Nr 1 — Plan sluzby przygotowawczej
- zal. Nr 2 — Test pytari

1 niewlasciwe skreslic



Zala_cznik Nr 3
do Zarza.dzenia Nr...
Wojta Gminy Golub-Dobrzyn
dnia . . . . . . . . . . . . .

(znak sprawy)

ZASWIADCZENIE

odbycia sluzby przygotowawczej

Zaswiadcza si?, ze Pan/i
(imie i nazwisko pracownika)

zatrudniony(a) w Urz^dzie Gminy Golub-Dobrzyn na stanowisku

odbyl(a) w okresie od do

sluzbe przygotowawczq. i na podstawie dokonanej oceny kwalifikacyjnej uwzgledniaja^cej wyniki

egzaminu sprawdzaja^cego ukonczyl(a) ja_ z wynikiem p o z y t y w n y t n spelniaja.c

tym samym wymogi okreslone w art. 6 ust. 1 pkt 3 i art. 19 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada

2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1453)

(podpis kierownika urzedu)


