Regulamin Komisji Przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan
0 udzielenie zaméwien publicznych

§1
Komisja zwana dalej "Komisja Przetargowa", rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164
poz. 1163 z pdzniejszymi zmianami), zwanej dalej "ustawa", oraz inne obowigzujace w tym
zakresie przepisy prawa.

§2

Przygotowujac postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, Komisja Przetargowa w
szczegblnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Woijta:
I) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem;
2) specyfikacj¢ istotnych warunkdéw zamdwienia;
3) zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o
ceng, propozycje zaproszenia do negocjacji, ze wskazaniem podmiotu (podmiotow), z
ktérymi majg by¢ prowadzone negocjacje;
4) ogloszenia wymagane dla trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
5) projekty innych dokumentdw.

§3
Komisja Przetargowa przeprowadzajac postgpowania o udzielenie zamowien publicznych w
szczegblnosci:
I) udziela wyjasnien dotyczacych SIWZ;
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach okreslonych ustawa;
3) dokonuje czynnosci otwarcia ofert;
4) dokonuje oceny spelniania warunkéw stawianych wykonawcom;
5) wnioskuje do Wdjta o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa;
6) wnioskuje do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;
7) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;
8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania;
9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest;
10) wnioskuje o powotanie do pracy Komisji Bieglego, Rzeczoznawcy lub Konsultanta w
sprawie zamoOwienia publicznego.

§4
1. Pracami Komisji Przetargowe;j kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej naleza w szczegdlnosci:
a) odebranie oswiadczen Czlonkéw Komisji Przetargowej przewidzianych ustawa;
b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji Przetargowej oraz ich prowadzenie;
¢) podzial migdzy czlonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
e) informowanie Wéjta o problemach zwiazanych z pracami Komisji Przetargowej w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.



§5
Do zadan Czlonka Komisji Przetargowej w szczegdlnosci nalezy:
1) czynny udziat w pracach Komisji Przetargowej;
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;
3) zlozenie stosownych o$wiadczen przewidzianych ustawa;
4) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi Komisji Przetargowe;.

§6
1. Komisja Przetargowa dziata na posiedzeniach w skladzie co najmniej 3 osobowym.
2. Posiedzenia Komisji Przetargowej zwotuje i prowadzi Przewodniczacy Komisji
Przetargowe;j.
3. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego na posiedzeniu Komisji czlonkowie Komisji sposrod
swego grona wybieraja Przewodniczacego.
4. Przed rozpoczg¢ciem posiedzenia Komisji Przetargowej oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisuja liste obecnosci.
5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego Komisji Przetargowej, wykonane s w
trybie roboczym przez Cztonkéw Komisji Przetargowe;.

§7
Dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zaméwien prowadzi Przewodniczacy Komisji
Przetargowej z zastrzezeniem § 5.

§8
Przewodniczacy Komisji Przetargowej przedstawia Wojtowi sprawozdania z biezacej dziatalnosci
Komisji Przetargowe;j.
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